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 المهني الملخص

شاركت فً مشارٌع موسمٌة مع جهات حكومٌة أظهرت .  ٌمتلن خبرة عملٌة فً إدارة النمد، إعداد التمارٌر المالٌة، والمبٌعات التموٌلٌةالتمويل والمحاسبةأخصائً فً 

أتمن التعامل مع الأنظمة المالٌة والأدوات الرلمٌة بدلة عالٌة، وأسعى إلى توظٌف مهاراتً التحلٌلٌة والتنظٌمٌة . خلالها مرونة وكفاءة فً البٌئات السرٌعة والمتغٌرة

 .للمساهمة فً تحسٌن الأداء المالً داخل فرق العمل المحترفة

 المهنية الخبرات

 2024 – 2023| مساعد إعلاميين | وزارة الإعلام 

 ساهمت فً تغطٌة فعالٌات موسم الحج والممة التشاورٌة 

  انسجام عالمً"تعاونت مع الفرٌك الإعلامً فً مبادرة" 

 ًشاركت فً تنظٌم فعالٌات مجلس التعاون الخلٌج 

 نسّمت الفرق المٌدانٌة خلال الفعالٌات الوطنٌة الكبرى 

 ساعدت فً التوثٌك الإعلامً البصري والتحرٌري للأنشطة الرسمٌة 

 2023يونيو  – 2022ديسمبر | مسؤول ائتمان | شركة عبداللطيف جميل 

 لدمت استشارات تموٌلٌة مخصصة للعملاء بناءً على أهلٌتهم 

 أنجزت عملٌات البٌع التموٌلٌة بما ٌتوافك مع السٌاسات المعتمدة 

 تابعت طلبات التموٌل بدلة لضمان اعتمادها فً الولت المناسب 

  خلال فترة العمل% 90ساهمت فً رفع معدل رضا العملاء إلى 

  فً عدد طلبات التموٌل المعتمدة خلال ستة أشهر% 30حممت نمواً بنسبة 

 2021 – 2020| مشرف استقبال | فنادق مواسم الحج والعمرة 

 أشرفت على عملٌات الاستمبال الٌومٌة لضمان تجربة ضٌافة متمٌزة 

 لدمت خدمات استمبال عالٌة الجودة خلال مواسم الحج والعمرة 

 أعددت تمارٌر داخلٌة عن حركة الضٌوف واحتٌاجاتهم 

 درّبت الموظفٌن الجدد على أنظمة الحجز 

 تعاملت مع الحالات الطارئة وساهمت فً حلها فورًا 

 2020 – 2016| أمين صندوق | مؤسسة أصل النكهات 

 أدرت العملٌات النمدٌة الٌومٌة بدلة عالٌة 

 أعددت التمارٌر المالٌة الشهرٌة وفماً للسٌاسات المعتمدة 

 رالبت الحسابات الداخلٌة لضمان الامتثال الكامل 

  75لللت زمن إغلاق النمد الٌومً بنسبة% 

  خلال عامٌن% 15خفضت نسبة الأخطاء فً المعاملات النمدٌة بنسبة 

 العلمي المؤهل

 2021| جامعة أم المرى  | بكالوريوس تمويل 

 المهنية الشهادات

 عضوٌة منتسب  | الهيئة السعودية للمراجعين والمحاسبين 

 التدريبية الدورات

 منصة منار

  ًإدارة المشارٌع | إدارة المعاملات النمدٌة | أساسٌات المٌادة | أساسٌات الحاسب الآلً | مهارات استخدام الحاسب | ثمافة العمل عن بعُد | الأمن السٌبران

 المحاسبة| الاحترافٌة 

 المهارات

 التركٌز على التفاصٌل| تعدد المهام | العمل بروح الفرٌك | التواصل الفعال | إدارة الولت : المهارات الشخصية

 المبٌعات التموٌلٌة| تحسٌن تجربة العملاء | إدارة النمد | إعداد التمارٌر المالٌة | التحلٌل المالً : المهارات المهنية

 حزمة ماٌكروسوفت أوفٌس| أنظمة محاسبٌة | أدوات التعاون الرلمً | أوتلون | بوربوٌنت | وورد |  (الجداول المحورٌة، المعادلات)إكسل : المهارات التقنية

 اللغات

 اللغة الأم :اللغة العربية 

 متوسطة :اللغة الإنجليزية 
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